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Phụ lục (hoặc Phụ lục số...)
CHI TIẾT NỘI DUNG KẾ HOẠCH .............(1)...............
(Kèm theo Kế hoạch được ... (2) ... theo Quyết định số ...../QĐ-BTP ngày ...........của Bộ trưởng Bộ Tư pháp)
	TT
	Tên nhiệm vụ
	Cơ quan, đơn vị, tổ chức chủ trì thực hiện
	Cơ quan, đơn vị,
tổ chức phối hợp thực hiện
	Tiến độ
thực hiện (3)
	Sản phẩm chỉnh (4)
	Nguồn kinh phí đảm bảo (5)
	Ghi chú (6)
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Ghi chú:
(*) Mẫu này áp dụng với những kế hoạch mà nội dung chi tiết được trình bày thành phụ lục kèm theo kế hoạch.
(1) Ghi tên kế hoạch.
(2) Nếu kế hoạch được ban hành thì ghi “Ban hành”, được phê duyệt thì ghi “Phê duyệt”.

(3) Ghi thời điểm dự kiến bắt đầu và thời điểm dự kiến hoàn thành nhiệm vụ.
(4) Ghi rõ sản phẩm chính cần đạt được.
Ví dụ: đối với nhiệm vụ xây dựng một Đề án trình Thủ tướng Chính phủ phê duyệt, sản phẩm chính bao gồm dự thảo Đề án và Dự thảo Quyết định của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án; đối với nhiệm vụ tổ chức hội nghị, hội thảo thì sản phẩm chính là Kỷ yếu hội thảo hoặc Biên bản tổng hợp kết quả hội nghị, hội thảo; đối với nhiệm vụ kiểm tra, thanh tra thì sản phẩm chính là Kết luận kiểm tra, thanh tra hoặc văn bản của Đoàn công tác báo cáo Bộ trưởng kết quả kiểm tra...
(5) Nhiệm vụ do đơn vị thuộc Bộ chủ trì thực hiện thì ghi chi tiết nguồn kinh phí (theo dự kiến mà đơn vị đề nghị Bộ giao); nhiệm vụ do các địa phương, cơ quan, đơn vị ngoài Bộ chủ trì thực hiện thì ghi chung là “Nguồn kinh phí của địa phương/cơ quan, đơn vị...”; nhiệm vụ được tài trợ kinh phí thì ghi rõ nguồn và tên dự án hoặc tổ chức tài trợ).
(6) Ghi những thông tin cần thiết ngoài những thông tin đã ghi trong các mục khác của Phụ lục (Ví dụ: ghi chú về địa điểm dự kiến tổ chức hội thảo, hội nghị; địa điểm tổ chức các đoàn công tác kiểm tra; đối tượng và số lượng tập huấn, đào tạo, bồi dưỡng...).
 
